Aandachtspunten communicatie met een fonds

1. Maak uw project ‘breed’, dwz. bedenk verschillende doelgroepen en maatschappelijke effecten waarvoor en waaraan uw project een bijdrage kan leveren.

2. Zoek in het fondsenboek of met de fondsendiskette die fondsen waarvan de doelgroepen en/of maatschappelijke effecten overeenkomen met die van uw project. Let op niet alle doelgroepen of maatschappelijke effecten hoeven overeen te komen, maar er moet tenminste een overeenkomst zijn! Noteer de fondsen die voor u interessant kunnen zijn.

3. Kijk op de websites van de interessante fondsen of er voorbeelden van projecten op staan die een gelijkenis met uw project hebben, win informatie in. Noteer naam en telefoonnummer van de contactpersoon.
4. Benader de contactpersoon van het fonds en leg hem uw project voor met de vraag of deze in de lijn van het fonds is. Vraag hem wat de procedure van behandeling is (wat en hoe moet er worden ingediend en wanneer het fonds beslist) en of de indiening op speciale formulieren moet worden gedaan. Tevens of u een conceptaanvraag bij hem/haar kunt indienen die hij/zij becommentarieert, waarna u een definitieve aanvraag doet.
5. Maak uw projectaanvraag en begroting. Verzamel alle benodigde aanvullende stukken: kopie van statuten, bewijs inschrijving bij de Kamer van Koophandel, laatste jaarrekening, enz.
6. Maak uw aanbiedingsbrief. Deze kan kort zijn en bevat de onderdelen:

· Langs deze weg doen wij een aanvraag voor een bijdrage bij uw fonds voor ons project ….  (naam van het project).
· De doelgroep van ons project is (o.a.) …. En met het project beogen wij …. (uw maatschappelijke meerwaarde).
· Wij denken dat wij met ons project een bijdrage kunnen leveren aan de doelstellingen van uw fonds

· Wij hopen op een prettige samenwerking met u.

· Voor nadere informatie kunt u contact opnemen met …. . Hij/zij is degene onder wiens verantwoordelijkheid het project zal worden uitgevoerd.

· Met vriendelijke groet, enz.

7. Laat de aanbiedingsbrief tekenen door degene die bevoegd is en verstuur deze met projectplan en begroting, tezamen met de gevraagde aanvullend stukken.

8. Benader na een maand de contactpersoon van het fonds om te informeren hoe het er bij staan en of aanvullende informatie wenselijk is.
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