Checklist aanvraag

Niet alle financieringsorganisaties maken gebruik van een standaard aanvraagformulier voor financiering. Onderstaande checklist kunt u gebruiken als hulpmiddel bij het schrijven van een financieringsaanvraag. 
 

De aanvraag 

Informatie die een aanvraag minimaal moet bevatten: 
· Een korte samenvatting van inhoud en doel van het project. (half a4) 


Administratieve gegevens 
· werktitel van het project 

· naam organisatie 

· naam contactpersoon 

· adres, (mobiele) telefoon, fax, E-mail, adres website (URL) 

· Datum aanvraag 

· Achtergrond en korte kenschets (maximaal 300 woorden) 

· Inzicht in de vraag naar producten en de afzetmarkt (indien van toepassing) 


Doel van het project 
· omschrijving doelstelling 

· omschrijving doelgroep 

· omschrijving activiteiten 

· duur en planning van het project 

· verwachte meetbare resultaten 


Organisatiegegevens 
minimaal: 

· korte beschrijving historie van de organisatie 

· korte beschrijving van de kernactiviteiten van de organisatie 

· overzicht van recente projecten 

· organisatiestructuur

eventueel, indien gewenst:

· inschrijving Kamer van Koophandel 

· statuten 

· begroting hele organisatie 

· rekeningnummer


Financiële gegevens 
· begroting van het project, onder andere de totale uitgaven per onderdeel. 

· realistisch dekkingsplan waarin (los van elkaar): alle reeds toegezegde (zekere) inkomsten én alle verwachte inkomsten, met opgenomen gevraagde bijdrage van de financieringsorganisatie en andere fondsen. 

· indien de aanvraag een lening betreft, aangeven wat de garantie /onderpand is. 

· risicoanalyse (indien van toepassing) 


Betrokken bij het project 

· welke andere partijen zijn betrokken? 

· wie kunnen (naast de financieringsorganisatie) toekomstige partners zijn? 

· welke andere fondsen zijn aangeschreven? 

· Communicatiestrategie (indien van toepassing

