Correspondentiefase

In het schema correspondentiefase ziet u weergegeven; hoe de correspondentie kan verlopen.

U kunt meteen een afwijzing krijgen. Afhankelijk van de reden waarom kunt u overwegen om een bezwaarbrief te sturen. U moet hiervoor uiteraard goede argumenten hebben.

Redenen kunnen zijn:

· Uit de afwijzingsbrief blijkt dat het fonds conclusies heeft getrokken terwijl u het heel         anders bedoeld heeft.

· Ondanks de afwijzing bent u van mening dat u wel voldoet aan de doelstelling van het fonds.

· Het kan ook zo zijn dat u de afwijzing echt niet begrijpt en graag uw standpunt persoonlijk wil toelichten.

· Enzovoort

U kunt ook een brief krijgen waarin een fonds op bepaalde onderdelen nadere informatie vraagt. Ga dan niet meteen achter de PC zitten maar denk eerst goed na voordat u de antwoorden formuleert. Meestal wil het fonds door aanvullende vragen duidelijkheid krijgen over de aanvraag in relatie tot hun fondsenbeleid of iets kan gewoon niet duidelijk zijn. Probeer in te schatten waarom de aanvullende vragen gesteld worden. Wanneer dit niet zo duidelijk is, bel dan even met het fonds. Probeer de vragen te stellen aan degene die de aanvraag behandeld.

Als uw aanvraag gehonoreerd wordt, stuur dan een bedankbrief naar het fonds.

Dikwijls betaald een fonds pas achteraf nadat zij de verantwoording van de besteding hebben ontvangen. Voor verenigingen met een groot budget is dat geen ramp maar voor een kleine vereniging wel. Daarom is het verstandig om in je dankbrief meteen een voorschot te vragen op de toegekende bijdrage. Meestal krijgt u dan 80 a 90 % van het toegekende bedrag de rest krijgt u na verantwoording van de besteding.

3. Verantwoording van de besteding.

Als het project klaar is legt u verantwoording af aan het fonds. De wijze waarop wordt bij toekenning meestal aangegeven. Bij kleine bedragen volstaat dikwijls een overzicht van de rekeningen en een verslag van het project. Bij grote bedragen wordt een accountantsverklaring verlangd. U moet er op rekenen dat ongeveer zo,n 3 maanden na afloop van een project het financieel verslag moet worden ingestuurd. De deadline voor de indiening staat dikwijls vermeld in de toekenningsbrief. Indien het project in tijd uitloopt omdat het misschien later begonnen is of e.e.a. heeft tegengezeten kunt u met redenen omkleed uitstel vragen.

Let er tijdens de uitvoering van het project op dat binnen uw boekhouding de  rekeningen ook ten laste van het project geboekt worden dat scheelt veel tijd bij de uiteindelijke verantwoording. Tenslotte stuurt u ook altijd een eindrapportage van het project.

Houdt er verder rekening mee dat een fonds zelfs na enkele jaren zelf kan komen kijken wat er met hun bijdrage gebeurd is. Zie schema eindafrekening.
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